
 

ELIEL VICTOR FERREIRA 
DA SILVA  

Endereço QNP 21 CONJUNTO E CASA 14 
 Telefone 61 981907977 

Email · Eliel.victor1010@icloud.com  

ELIEL VICTOR FERREIRA DA SILVA, DATA DE NASCIMENTO 19/06/2004 ESTADO CIVIL SOLTEIRO 

EXPERIÊNCIA 

 
CARGO, ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 
1 ANO E 8 MESES 

 EMPRESA 
SOS DOCS 

EDUCAÇÃO 

ENSINO SUPERIOR CURSANDO 

CURSO BASICO DE INFORMATICA 

HABILIDADES 

 Organização e gestão do tempo: Capacidade 
de planejar rotinas administrativas, priorizar 
tarefas e cumprir prazos com eficiência. 

  Atendimento ao público e comunicação: 
Facilidade no atendimento presencial, 
telefônico e via e-mail, com comunicação 
clara, cordial e profissional. 

 

 Trabalho em equipe e proatividade: 
Disposição para colaborar com diferentes 
setores da empresa, sempre com iniciativa 
para resolver demandas e sugerir 
melhorias nos processos. 

 Sigilo e responsabilidade: 
Comprometimento com a 
confidencialidade das informações internas 
e postura ética no ambiente corporativo. 

 

CRIATIVIDADES 

Sou uma pessoa dedicada, responsável e comprometida com tudo o que faço. Tenho facilidade em 
aprender, gosto de trabalhar em equipe e estou sempre em busca de crescimento pessoal e 
profissional. Busco constantemente melhorar minhas habilidades e contribuir de forma positiva para 
o ambiente de trabalho. 

Estou à disposição para somar, aprender e construir uma trajetória sólida e de valor. 

 


